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สรุปการประชุมคณะทำงานฝ่ายวิชาการ ครั้งที่ 1/2559
วันศุกร์ ที่ 4 มีนาคม พ.ศ.2559
ณ ห้องประชุม 5202A ฝ่ายวิจัย อาคารเวชวิชชาคาร ชั้น 2 คณะแพทยศาสตร์
……………………………..
ผู้เข้าประชุม
1. นางอาภาภรณ์  
ธรเสนา

ประธานคณะทำงานฝ่ายวิชาการ

ประธานที่ประชุม
2. นางสาวศุภจิรา  
ศรีจางวาง
คณะทำงานฝ่ายวิชาการ
3. นางสาวรัตนาภา  แก้วประดิษฐ์
คณะทำงานฝ่ายวิชาการ
4. นางสาวสุกานดา  แสนใจวุฒิ       เลขานุการคณะทำงานฝ่ายวิชาการ
ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม
     1  นางสาวกฤษณา   ตลับกลาง
ติดราชการ

เริ่มประชุม เวลา 10.30 น.
วาระที่ 1 รับรองรายงานการประชุม 

ไม่มี
วาระที่ 2 เรื่อง สืบเนื่อง
ไม่มี
วาระที่ 3 เรื่อง แจ้งเพื่อทราบ
3.1 แผนการทำกิจกรรม 5ส ของฝ่ายวิจัย 
ประธานฯ แจ้งว่า คณะทำงานฝ่ายอำนวยการกำหนดแผน ให้มีการประชุมติดตามงานทุกเดือน วันพุธหรือวันพฤหัสบดีแรกของเดือน
ที่ประชุมรับทราบ
วาระที่ 4 เรื่อง เสนอเพื่อพิจารณา
4.1  ปรึกษาหารือ เรื่อง แผนการดำเนินงานของฝ่ายวิชาการ ในการทำกิจกรรม 5ส ของฝ่ายวิจัย

ที่ประชุมมีมติว่า 
    4.1.1 จัดอบรมให้ความรู้/ศึกษาดูงาน หัวข้อ “5ส กับการพัฒนางาน” โดยคุณบุษกร อุตส่าหกิจ หัวหน้าห้องสมุดคณะแพทยศาสตร์ ในวันพุธ ที่ 9 มีนาคม 2559 เวลา 10.00-12.00 น. ณ ห้องประชุมห้องสมุดคณะแพทยศาสตร์ โดยประธานฯ ได้แบ่งหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ดังนี้

1. ทำหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าศึกษาดูงาน มอบหมายให้ น.ส.สุกานดา  แสนใจวุฒิ รับผิดชอบ

2. ประชาสัมพันธ์ข่าวสารการดำเนินกิจกรรม มอบหมายให้เลขานุการฯ ส่งต่อให้อนุกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์รับผิดชอบดำเนินการ

3. ด้านงบประมาณและอาหารว่าง มอบหมายให้ นางสาวศุภจิรา ประสานอนุกรรมการฝ่ายสวัสดิการรับผิดชอบ

สำหรับเอกสารประกอบการอบรมและเอกสารลงทะเบียน ทางอนุกรรมการฝ่ายวิชาการดำเนินการ
     4.1.2 จัดการให้ความรู้ภายในหน่วยงาน ในหัวข้อ “5ส กับการบริหารพื้นที่ส่วนกลาง และการจัดเก็บเอกสารตามมาตรฐาน” รายละเอียดและกำหนดการที่แน่นอนจะแจ้งให้ทราบในภายหลัง
4.2 กำหนดแผนการดำเนินงาน และประเมินผลการทำงาน
     ที่ประชุมมีมติ ดังตารางนี้
	แผนการดำเนินงานฝ่ายวิชาการ กิจกรรม 5ส

	ที่
	กิจกรรม
	ผู้รับผิดชอบ
	เดือน

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	กำหนดแผนการดำเนินงาน
	คณะทำงานฝ่ายวิชาการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	กำหนดแผนการจัดอบรมให้ความรู้ 5ส
	คณะทำงานฝ่ายวิชาการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	การศึกษาดูงาน 5ส
	คณะทำงานฝ่ายวิชาการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	สรุปประเมินผลการทำงานฝ่ายวิชาการ
	คณะทำงานฝ่ายวิชาการ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


เลิกประชุม 11.00 น.



นางสาวสุกานดา  แสนใจวุฒิ
      ผู้สรุปฯ
